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Anleitung flr Prasentationsmaterialien fiir FutureMinds
Dieses Dokument erklart, wie Sie Ihre Prasentationsfolien vorbereiten und Ihre Prasentation als Video aufnehmen.
1. Vorbereitung der Prasentationsfolien

a. Verwenden Sie die PowerPoint FutureMinds Vorlage.

b. Fur die Aufnahme Ihres Bewerbungsvideos verwenden Sie bitte Microsoft 365, Microsoft PowerPoint 2019
oder eine neuere Version, um die Cameo-Funktion zu nutzen (https://support.microsoft.com/en-
us/office/presenting-with-cameo-83abdb2e-948a-47d0-932d-86815ae1317a).

c. Die bereitgestellte Vorlage enthalt zwei Folien: (i) eine Titelfolie und (ii) eine Inhaltsfolie als Vorlage.

d. Erstellen Sie Ihre Folien mit der bereitgestellten Inhaltsvorlage. Platzieren Sie keine Inhalte unten rechts, da
dieser Bereich fur die Videoaufnahme (Cameo) reserviert ist.

e. Entfernen Sie nach Fertigstellung der Folien das graue Referenzfeld unten rechts (Reservierungsbereich) von
allen Folien.

f. Speichern Sie lhre Prasentation nachfolgendem Namensschema: FutureMinds-[Nachname].pptx.
Beispiel: FutureMinds-Sonnemann.pptx

2. Vorbereitung der Aufnahme

g. Offnen Sie lhre gespeicherten Folien, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Cameo-Platzhalter und
wahlen Sie ,,Fur alle Folien iibernehmen®.
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Bewerbt Euch jetzt Rechtsklick auf den Platzhalter
am Lehrstuhl fur Férdertechnik Materialfluss Logistik.

i. Positionieren Sie sich vor der Kamera und stellen Sie sicher, dass Sie sich in einem ruhigen Raum befinden,
damit die Audioqualitat gut ist.

3. Aufnahme

j.  Klicken Sie oben rechts auf ,,Aufzeichnen” (Record).

® Aufzeichnen | & Prasentieren in Teams |



https://support.microsoft.com/en-us/office/presenting-with-cameo-83abdb2e-948a-47d0-932d-86815ae1317a
https://support.microsoft.com/en-us/office/presenting-with-cameo-83abdb2e-948a-47d0-932d-86815ae1317a
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k. Wahlen Sie bei Bedarf Ihre bevorzugten Kamera- und Mikrofoneinstellungen aus.
< Bearbeiten 00:00/ 00:00 Qoo Exportieren >

Mikrofon

Mikrofon (Logitech Webcam C930e)

» Fligen Sie Notizen oder ein Skript hinzu, um lhi

_ i Kamera
Botschaft deutlich zu machen.

Integrated Camera

* Notizen kénnen wahrend der Bearbeitung |hrel Aufnahmen sschen
Prasentation hinzugefligt werden und werden wi
Aufzeichnung in der Teleprompter- und Referent
Zuriicksetzen auf Cameo

angezeigt.

L. Klicken Sie auf den roten Button und gehen Sie einfach lhre Folien durch.

< Bearbeiten 00:00/00:00 O 01 \!J g‘c soe Exportieren >

* Fligen Sie Notizen oder ein Skript hinzu, um lhre

Botschaft deutlich zu machen.
m. Klicken Sie erneut auf den roten Button, wenn Sie fertig sind.

00:17/00:17 O ™

 Fligen Sie Notizen oder ein Skript hinzu, um lhre

Botschaft deutlich zu machen.

n. Sehen Sie sich die Vorschau an, um die Qualitat zu Uberprifen.

< Bearbeiten 00:06/00:06 (O B & G3 -+ Exportieren >

a

« Fgen Sie Notizen oder ein Skript hinzu, um lhre
Botschaft deutlich zu machen.

+ Notizen kénnen wéhrend der Bearbeitung lhrer
Prasentation hinzugefiigt werden und werden wahrend der
Aufzeichnung in der Teleprompter- und Referentenansicht

angezeigt.

Future
Minds for
Logistics.

Von uns fiir Euch.
Das Studierendenprogramm des fml.
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0. Um eine Folie neu aufzunehmen: Wahlen Sie die Folie aus, klicken Sie auf ,Video neu aufnehmen*“
(Retake Video) & Wahlen Sie ,,Auf aktueller Folie“ (On Current Slide)

{ Bearbeiten Exportieren >

¥ideo erneut aufnehmen

‘ Auf aktueller Folie ﬂ

| ———

* Fligen Sie Notizen ode 1, um lhre

uf allen Folien

Botschaft deutlich zu ma

4. Speichern

p. Speichern Sie die PowerPoint-Datei (.pptx). Diese Datei enthalt die aufgenommenen Videos lhres
Gesichts auf jeder Folie.

#® Automatisches Speichern @ Z)v O E’ ~! Fuhrungslinien
M

I Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf  Ubergange

LD ! m (£ Layout ~

Efficient Einfligen " Neue (£ Zuracksetzen

Elements ¥ v < Folie ¥ [ Abschnitt v

EE Zwischenablage Folien

g. Speichern Sie die Prasentation zusatzlich als MP4-Video.

ds-[Nachnamel.pptx  + Auf "diesem PC" gespeichert

Exportieren

Power-user
sl Video erstellen

]  PDF/XPS-Dokument erstellen Exportieren Sie Ihre Prasentation als Video, das Sie mit anderen teilen konnen.
. = SchiieBt alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Kommentare, Freihandstriche und Laserpointerbewegungen ein.
—— | ®  Alle Animationen, Uberginge und Medien werden beibehalten.

3 Neup = Video erstellen

— 0114 -
71 Animiertes GIF erstellen Full HD (1080p)

GroBe Datei und Full HD-Qualitat (1
D Informationen e —

Bildschirmprasentation hu; 1 Ultra HD (4K)

5] Speichern verpacken Maximale DateigréBe und Ultra HD-Qualitat (3

- Full HD (1080p)
peichern unter Handzettel erstellen GroBe Datei und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

HD (720p)

Mittlere DateigroBe und mittlere Qualits

o Drucken
Dateityp andern
> Freigeben | 't Standard (480p)
i Kieinste DateigroBe und niedrigste Qualitat (35

SchlieBen

FutureMinds-[Nachna ptx =+ Auf "diesem PC" gespeichert

Exportieren

= Video erstellen
PDF/XPS-Dokument erstellen Exportieren Sie Ihe Prasentation als Video, das Sie mit anderen teilen konnen
*  Schiieft alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Kommentare, Freihandstriche und Laserpointerbewegungen ein.

®  Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.
Video erstellen

3 Offnen

Animiertes GIF erstellen T Standard (480p)

Kieinste DateigroBe und niedrigste Qualitst (852 x 430)

Bildschirmprasentation fur§ . 1) Aufgezeichnete Zeitablsufe und Kommentare verwenden
verpacken v y n gilt auch fir Freihand und

nformationen
&) speichem

Speichern unter Handzettel erstellen For alle Folien wird die unten festgelegte Standardanzeigedauer verwendet. Kommentare werden nicht wiedergegeben

Aufgezeichnete Zeitabliufe und Kommentare verwenden

) Drucken
i Folien ohne Anzeigedauer verwenden die Standardanzeigedauer (unten festgelegt). Diese Option gilt auch fir Freihand und Laserpointergesten.

Dateityp andem
ideo aufzeichnen

hau fir Zeitablsufe und Kommentare

] SchiieBen




