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Anleitung für Präsentationsmaterialien für FutureMinds 

Dieses Dokument erklärt, wie Sie Ihre Präsentationsfolien vorbereiten und Ihre Präsentation als Video aufnehmen. 

1. Vorbereitung der Präsentationsfolien 

a. Verwenden Sie die PowerPoint FutureMinds Vorlage. 

b. Für die Aufnahme Ihres Bewerbungsvideos verwenden Sie bitte Microsoft 365, Microsoft PowerPoint 2019 
oder eine neuere Version, um die Cameo-Funktion zu nutzen (https://support.microsoft.com/en-
us/office/presenting-with-cameo-83abdb2e-948a-47d0-932d-86815ae1317a). 

c. Die bereitgestellte Vorlage enthält zwei Folien: (i) eine Titelfolie und (ii) eine Inhaltsfolie als Vorlage. 

d. Erstellen Sie Ihre Folien mit der bereitgestellten Inhaltsvorlage. Platzieren Sie keine Inhalte unten rechts, da 
dieser Bereich für die Videoaufnahme (Cameo) reserviert ist. 

e. Entfernen Sie nach Fertigstellung der Folien das graue Referenzfeld unten rechts (Reservierungsbereich) von 
allen Folien. 

f. Speichern Sie Ihre Präsentation nachfolgendem Namensschema: FutureMinds-[Nachname].pptx. 
Beispiel: FutureMinds-Sonnemann.pptx 

2. Vorbereitung der Aufnahme 

g. Öffnen Sie Ihre gespeicherten Folien, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Cameo-Platzhalter und 
wählen Sie „Für alle Folien übernehmen“. 

 

h. Gehen Sie zur ersten Folie und klicken Sie auf den Cameo-Platzhalter, um die Kamera zu aktivieren. 

 

i. Positionieren Sie sich vor der Kamera und stellen Sie sicher, dass Sie sich in einem ruhigen Raum befinden, 
damit die Audioqualität gut ist. 

3. Aufnahme 

j. Klicken Sie oben rechts auf „Aufzeichnen“ (Record). 

 

 

https://support.microsoft.com/en-us/office/presenting-with-cameo-83abdb2e-948a-47d0-932d-86815ae1317a
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k. Wählen Sie bei Bedarf Ihre bevorzugten Kamera- und Mikrofoneinstellungen aus. 

l. Klicken Sie auf den roten Button und gehen Sie einfach Ihre Folien durch. 

 
m. Klicken Sie erneut auf den roten Button, wenn Sie fertig sind. 

 
n. Sehen Sie sich die Vorschau an, um die Qualität zu überprüfen. 
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o. Um eine Folie neu aufzunehmen: Wählen Sie die Folie aus, klicken Sie auf „Video neu aufnehmen“ 
(Retake Video) & Wählen Sie „Auf aktueller Folie“ (On Current Slide) 

 

4. Speichern 

p. Speichern Sie die PowerPoint-Datei (.pptx). Diese Datei enthält die aufgenommenen Videos Ihres 
Gesichts auf jeder Folie. 

q. Speichern Sie die Präsentation zusätzlich als MP4-Video. 

 


